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Bevezetd

Az intézmény 2015. évi koltségvetését a hatilyos jogszabdlyoknak és a fenntartd altal
meghatdrozott szempontoknak megfeleléen terveztiik. 2015-ben is kiemelt éves gazdalkodasi
feladatunk a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi forrasok felhasznalisa a kiegyenstilyozott
gazdalkodas, az intézmény miksdésének biztositasa érdekében. Tovabbra is 6 feladatunk
minden olyan palydzatban —fOpalyazoként, partnerként-, vald részvétel, amely
tevékenységiinket elésegiti. Fenntartonk, Lenti Véros Onkormanyzata 4ltal a Vérosi Kényvtér
Lenti feladatellatasdhoz rendelt Aallishelyek szdma valtozatlanul 8,75 8 (1 15
intézményvezetd-igazgatd, 6 f& kinyvtaros, 1 f6 segédkdnyvtaros, 1 fé részmunkaidds
technikai-takarito).

Az év kiemelt feladatai

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrsl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmivel6désrdl 55. § (1) bek. k) pontjanak megfeleléen a knyvtar "a
szolgdltatdsait a konyvtdri mindségiranyitds szempontjait figyelembe véve szervezi”.
Ennek érdekében az idei év legfontosabb feladata a mindségirdnyitdsi rendszer
kidolgozasa, az intézmény Mindségi Kézikonyvének megalkotasa.

e Az intézmény alapdokumentumainak felillvizsgdlata és modositdsuk a jogszabalyi
valtozdsoknak megfeleléen.

e Tovébbra is kiemelt feladatunk kulturdlis, k6zosségi, kdzmiivel6dési rendezvények és
egyéb programok szervezése. Ezért tovabbra is részt vesziink az orszagos
kényvtarszakmai programokon (Internet Fiesta, Konyvtarak Osszefogésa a
tarsadalomért — oktdberi kOnyvtari napok rendezvénysorozata, stb.). Kiildetésiinknek
tekintjik a vérosunkban, térségiinkben 616 tehetségek (irok, kolt6k, miivészek)
bemutatasat, valamint programjainkkal kapcsolodni az év jelentés évforduléihoz.

* Konyvtirhasznalati, olvasasi, a digitalis és informacidkeresési készségek fejlesztésére
iranyuld tanfolyamok szervezése, megtartasa, kényvtarbemutatok szervezése.

¢ TAMOP-3.2.4.A-11/1/2012-0102 azonosité szamé "Olvasds, megertés, érvényes
tudds tdmogatdsa kdnyvtdri eszkozokkel Zala megyében” cimii projekt lezarasa.

e Megvalositott projektjeink esctében fenntartasi kotelezettségeink teljesitése.

¢ A Dr. Hetés Ferenc Szakorvosi Rendel6intézettel 2013. december 20-4n megtoltott
rendezveényszervezés szolgdltatds targyl szerzbdésben vallalt 2015. évi feladataink
teljesitése.

e A Dedk Ferenc Megyei ¢és Véarosi Konyvtdrral 2013. junius 10-én megkotott
megallapodds szerint részt vesziink a Konyvtérellatasi Szolgéltaté Rendszer keretében
50 kistelepiilés konyvtari szolgaltatasokkal torténé ellatasaban.

¢ A koOnyvtari honlap folyamatos frissitése, gondozasa.

A kdzdnségkapesolati tevékenység tovabbfejlesztése, folyamatos

informéci6szolgiltatas a kdnyvtari eseményekrdl népszeriisitve a konyvtarhasznalatot.
¢ A elektronikus katalégus tovabbépitése, a TextLib integralt konyvtari rendszerének

fejlesztése. '

¢ Fogadd intézményként kozosségi szolgalatos didkok fogadasa.

Hatéridd: folyamatos
Felel6s: intézmény igazgatoja



------

Gazdalkodas

Kiegyensulyozott, takarékos gazdéalkodas biztositdsa, a koltségvetés helyzetének folyamatos
figyelemmel kisérése, a sziikséges korrekcid elvégzése, ennek érdekében a Gazdasagi Ell4t6
Szervezettel valo szoros, napi kapesolat és egyiittmikodés.

Hatérid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoija

Részvétel minden olyan palydzatban, amelyek segitségével a konyvtari munka és a
szolgaltatdsok mindsége javithato.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

A timogatési szerzédésben (TAMOP-3.2.4.A-11/1/2012-0102 azonositd szami "Olvasds,
megértés, érvényes tudds tamogatdsa kényvidri eszkozokkel Zala megyében” cimii projekt)
vallalt pénziigyi-gazdalkodasi feladatok maradéktalan teljesitése.

Hatéridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Humin eroforras, képzés-tovabbképzés

Az intézmény hétéves tovabbképzési tervének megfeleléen a 2015. évi beiskolazasi terv
elkészitése. Tovabbra is intézményi ismeretatadds keretében fejlesztjiik a szakalkalmazottak
szakmai &s digitalis ismereteit, kompetencidit. A lehetdségeket kihasznalva részt vesziink a
megyei €s orszdgos szakmai napokon, tovabbképzéseken, tanfolyamokon, konferenciakon és
a kdnyvtaros vandorgyiilésen.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

Kapcsolattartas

Lakossagi kapesolattartas, tajékoziatas

Meglévo és jol miikddd kapesolataink megdrzése és tovabbépitése alapvetd feladatunk,
amelyet tudatos kapcsolatépitéssel, PR-tevékenységgel, a médidval vald egylittmiikddéssel
erbsithetiink. A konyvtarhasznlok, a lakossdg rendszeres tajékoztatisa honlapunkon,
hirleveliinkben, kozosségi oldalainkon, a médian keresztiil.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

Intézmények

Folyamatos, jo kapcsolattartasra toreksziink a tarsintézményekkel, szakmai szervezetekkel, a
kistérség Onkormanyzataival, civil szervezetekkel, férumokkal hazai, & nemzetkizi
vonatkozdsban Muravidékkel. Rendszeresen részt vesziink szakmai konferencidkon,
tovibbképzéseken, tapasztalatcseréken, a tarsintézmények és egyéb szervezetek
rendezvényein résztveviként vagy aktiv kézremikodoként.



PR S

PR

A tovéabbiakban is kiemelt figyelmet forditunk a civil szervezetekkel, egyesiiletekkel t6rténd
kapcsolatteremtésre, kapcsolattartasra. Kozds tevékenység kialakitisaval erdsitjok a mar
kiéptilt, meglévé kapesolatainkat.

Hatérido: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoja

Rendezvények, programok

Figyelemmel kisérjiik az esedékes évforduldkat, emlékéveket, amelyekhez rendezvényeinkkel
is kapcsolédunk. K6zos programok megvaldsitasat tervezziik a varos civil szervezeteivel,
oktatasi intézményeivel, kozremiik6dé partnerként egyéb intézményekkel, szervezetekkel.
Hatérid6: folyamatos

Felelos: intézmény igazgatdja

Részt vesziink atfogd programsorozatokban, mint az Oktéberi Orszagos Konyvtari Napok és
tovabbra is csatlakozunk az immdron hagyomanyosan visszatérd programokhoz is, mint az
Internet Fiesta, az Unnepi Konyvhét és Gyermekkonyvnapok, a Zalai Gyermekkényvhetek.
Hatarid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatoja

Szolgaltatisok

Kozkényvtari funkcioink ellatisa mellett, kiemelt hangsulyt fektetlink f6 célcsoportjaink
(gyermek- és ifjusdgi, id6s korosztdly, hatranyos helyzetliek) konyvtdri ellatisara, a
tanuldsban, képzésekben résztvevik szolgaltatasainkon keresztiil torténd tamogatésara.

2015-ben is kiemelten foglalkozunk a hasznalOképzéssel, a konyvtarhasznélatra irdnyuld
készségfejlesztd programokkal, az informacios irastudas fejlesztésével a lakossag korében.
Hataridd: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Vallaljuk és kinaljuk konyvtarhaszndlati ismeretek oktatdsat, konyvtari ordk megtartasat.
Olvasotdborunk bovitése érdekében hangsilyt helyeziink a gyermek és ifjisagi korosztalyok
szamara szervezett programok megtartasara.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Olvasé- és tajékoztato szolgalat

Az olvasd- és tajékoztatd szolgilat egy szervezeti egységben miikddik, valamennyi
szakalkalmazott részvételével a kovetkez$ specidlis munkateriiletekkel: felndtt olvaso- és
tajékoztato szolgalat, gyermek olvaséd- és tdjékoztatd szolgélat.

Alapvetd feladata a latogatok szakszerti és hatékony kiszolgalasa, melynek feltétele a
megleleld szinvonalG ¢&s osszetétell dllomany, a feladatelldtasnak megfeleld képzettségii



szakalkalmazottak, hatékony tdjékoztaté munka, szoros egyiittmiikddés a tarsintézményekkel
és egyéb szervezetekkel.
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Feln6tt olvaso- és tajékoztato szolgalat

Statisztikai adatszolgaltatas: Jelentés a kényvtarak 2014. évi tevékenységérdl, tovabbitisa a
Deak Ferenc Megyei és Varosi Konyvtarhoz.

Hatéridd: 2015. februar 20,

Felel6s: intézmény igazgatdja

A személyes haszndlat, a hagyomanyos szolgiltatisok mellett biztositanunk,
népszerlsiteniink és "tanitanunk"” kell az internetes szolgéliatisok igénybevételét,
kihasznaldsat. Lehetoség szerint tovabb kell béviteniink a TextLib integralt kdnyvtari
rendszeriinket Gjabb modulok beszerzésével, hogy még inkdbb meg tudjunk felelni a korszer(
igényeknek.

Hatéridé: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

Fogadjuk a konyvtari bemutatokra, konyvtari, és konyvtarhasznalati 6rakra igényt tartd
iskolai csoportokat, biztositjuk a sziikséges irodalmat palyazatokhoz, megemlékezésekhez,
innepi miisorok forgatékonyveihez, évfolyam- &s szakdolgozatok elkészitéséhez.
Helytorténeti gyfijteménylink anyagdnak felhasznalasaval helyi jellegli informacidkat
szolgaltatunk.

A kényvtar dllomanyabdl nem megoldhatd feladatok esetében a kinyvtari rendszerhez tartozé
kényvtirak segitségét is kérjiik. Fokozottan timaszkodunk a konyvtari rendszer 4ltal nydjtott
szolgaltatasokra, illetve a kényvtarkozi kélesonzésre.

Hatérid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoja

Igény esetén 2015-ben is fogadjuk a kdnyvtir szakos hallgatokat, megismertetjiik Sket
szakteriiletink szakmai feladataival, biziositjuk részvételilkket a gyakorlati munkéban.
Szakszerli irényitds mellett megismerkedhetnek az elméletben tanultak gyakorlati
megval6sulasaval, betekinthetnek egy miik6dé szervezet életébe. Folyamatos ellendrzés
mellett, mentor irdnyitasaval az 6n4llé munkavégzésre is lehet6séget biztositunk.

Hatarid6: folyamatos

Felel8s: intézmény igazgatoja

2015-ben is fogadjuk a helyi kozépiskoldk azon tanuléit, akik kozdsségi szolgélat keretében
konyvtarunkat valasztjak fogadd intézményként.

Hatérido: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoija

Folyamatosan gondoskodunk a raktard rend fenntartisarol, az 4allomany szakszerii
gondozasarol. Az elkopott raktari jelzeteket folyamatosan javitjuk, az elhaszndlédott kotetek
allomanybol val6 kivonasat kezdeményezziik.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja
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Fontos feladatunk az allomany védelme, a tartozdsok behajtdsa, ennek érdekében a
Konyvtirhasznalati Szabdlyzatnak megfelelden felszolitdsokat kiildiink az érintett
olvasoknak.

Hatéridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a kdnyv- és folyoirat-kindlatot, részt vesziink a
szerzeményezo tevékenységben, figyelemmel kisérjiik az olvaséi igényeket, azok valtozasait,
s ezt haladéktalanul jelezziik az intézmény vezet6jének és a szerzeményezd kényvtirosnak. A
fellépt igényekr6l dezideratat vezetiink, a kélesdnzésben 1évé dokumentumokra kérésre
eldjegyzést vesziink fel, a beérkezd kérésekrdl az olvasét értesitjiik.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatoja

A rendelkezésre 4116 raktari féréhelyek jobb kihasznaldsa érdekében rendszeresen atvizsgaljuk
az dllomanyt. Az érdeklédés valtozasardl tajékoztatjuk az intézmény vezetSjét és a
szerzemenyezd koényvtarost, javaslatokat tesziink a kéttetendd folydiratokrdl, kéttetésre
elokészitjiik a dokumentumokat.

Hatérid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Nagyobb hangstlyt fektetink a helytorténeti vonatkozdsii dokumentumok gylijtésére, az
allomanyegység gondozasdra.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatoja

Latogatdink szdmara internet-szolgaltatdst biztositunk, gondoskodunk a kulturalt,
rendeltetésszerli géphasznalatrol.

Hatéridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Honlapunkon és Facebook-oldalunkon is népszertsitjiik konyvtarunkat, programjainkat.
Hirekkel, informaciokkal, érdekességekkel varjuk webes hasznaléinkat.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

Evente két alkalommal beszamolét kiildiink a Zalai Konyvtari Levelez6 megyei kiadvanyba a
konyvtarban zajlé eseményckrél, programokrol, tjdonsigokrol.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoja

2014-ben bevezetésre keriilt a szamitdgépes olvaséi nyilvantartds és kolesdnzés. Errél
tovabbra is folyamatos tdjékoztatast nynjtunk {ij és korabbi hasznaldinknak is.

Hatérid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgat6ja



A TAMOP-3.2.11/10-1-2010-0199 azonosité szamt HNyitott kényvtar — ablak a vilagra:
iskolabarat kényvtari szolgaltatdsok és tevekenysegek a Vérosi Konyvtar Lentiben” cimil
palyazat fenntartasi idészakdra szervezzuk ¢és megvaldsitjuk a partnerintézmények részére a
tevékenységeket.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoja

Folyamatosan végezziik szamitogépes halozatunk, honlapunk, integralt kdnyvtari rendszeriink
gondozasat, fellilvizsgalatat, szilkség szerinti karbantartasat. Az informatikai fejlesztésekre
javaslatokat tesziink. Biztositjuk elektronikus katalégusunk elérését honlapunkon keresztiil,
amely TAMOP projektiinknck kdszonhetden mér mobileszkdzokdn keresztill is elérhetvé
valt, Honlapunk tartalmat, szolgéltatdsait folyamatosan frissitjiik, bévitjiik, Szabad wi-fi
szolgaltatast biztositunk, latogatdink sajat eszkdzeikkel, ingyenesen igénybe vehetik e
szolgaltatisunkat. Tavoli elérésti online szolgaltatasainkat fokozottan népszeriisitjiik (pl.
olvasoi allapot, foglalas, eldjegyzés, hosszabbitas, chat) hasznaléink kdrében.

Hatéridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Gyermek olvaso- és tajékoztato szolgalat

A gyermek olvasé- és tajckoztatd szolgalat az igényeknek megfelelden valtozo
munkamodszereivel a 3-15 éves gyermekek kényvtari ellatasat végzi (6vodaskortdl az
altalanos iskola befejeztéig).

Alapszolgaltatasok: kolesonzés, tadjékoztatds, az olvaséterem és a folydirat-olvaso
hasznalatanak biztositdsa mellett sajatos olvasis- és kényvtarpedagdgiai munkdt végez az
egyéni €s csoportos konyvtari foglalkozésok soran.

F6 célunk, hogy minél tobb gyermek véaljon kdnyvtarunk tagjava, rendszeres latogatova.
Ennek érdekében minden gyermeknek segitséget nydjtunk abban, hogy a kordnak és
érdeklédésének megfelelé irodalmat megtalalja, ezzel is hozzijsrulunk az olvasiskultira
fejlesztéschez, az olvasés, a kdnyvtarhasznalat népszeriisitéséhez.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Fontos feladatunk, hogy kiilonbdzd programjaink 4ltal hangsulyozzuk és tudatositsuk a
kényvtar haszndlaténak lehetdségét és fontossagit, megismertessiik az informécidhordozok
sokféleségét ¢€s jelentdségét. Ehhez nagyszer(i lehetoséget ad konyvtarunk honlapja, ahol
programjainkat is megosztjuk a weblapunkat latogatokkal. A Facebook-on is jelen vagyunk,
minden nap friss hireket, informacidkat, konyv- és linkajanlét, érdekességeket, rejtvényeket
tesziink kézzé.

Az 6vodasok, kisiskoldsok és felsd tagozatos tanuldk szamara a kovetkezd foglalkozasi
formékat biztositjuk: csoportos foglalkozds, konyvtarlatogatds, konyvtirhasznalati ora,
csoportos kdlcsonzés.

A didkok a kényvtari foglalkozésokon konyv- és kdnyvtarhasznalati ismereteket sajatithatnak
el, jitékos formaban ismerkedhetnek meg magyar irék és kolték munkassigival, a magyar
nyelv érdekességeivel, magyar-¢s kiilfoldi népmesékkel, népszokasainkkal, {innepeinkkel stb.
Hatérido: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatoja
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Egyéb Ichetoségeinken keresztiil tehetséggondozast végziink, rendezvényeinkkel,
programjainkkal is célkitlizésiink eredményességét segitjiik. Kiemelt figyelmet forditunk a
pedagégusok szakmai kéréseinek teljesitésére, valamint segitséget nyGjtunk a
gyermekrészleget felkeresd felnétt hasznaloknak is.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

Tovabb erésitjik a kordbban kialakitott egyiittmitkédési formédkat a tarsintézményekkel,
szakmai szervezetekkel. Nyitottak vagyunk a civil szervezetekkel valé kapcsolatok
kiépitésére is, ennek lehetségeit keressik a gyermekkdnyvtari munkaban is.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

A gyermekkonyvtari munka alapjat biztosité korszerli dllomany kialakitdsa érdekében, az
olvasoi igényeket figyelembe véve, javaslatot tesziink az 0j dokumentumok beszerzésére,
folyamatos dlloménygondozast végziink.

Hatéarid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

A gyermekkdnyvtari dllomany analitikus feltdrisa a TextLib adatbazisban.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: intézmény igazgatdja

2015-ben is valtozatos programokkal vérjuk a gyermekrészleg latogatéit. A mér
hagyomdnyossa vélt rendezvényeink (Hetedhét Orszag Mesemondd Verseny, Jozsef Attila
Megyei Versmond6é Verseny, Magyar Népmese Napja, Oktoberi Konyvtari Napok, Zalai
Gyermekkdnyvhét, Hasvéti- és Karacsonyi Kézmiives Haz stb.) sordn is mindig 1 témakkal,
eléaddkkal, feladatokkal szinesitjilk jol bevalt programjainkat. Tovébbra is szeretnénk
fenntartani a helyi és kistérségi Gvodakkal, iskolakkal, egyéb intézményekkel kialakitott és jol
miik6dé kapesolatot. Célunk az olvasés és a konyvek irdnti érdeklodés felkeltése, hogy minél
tobb gyermek véljon rendszeres kényvtirhasznalévé. A TAMOP-3.2.11/10-1-2010-0199
»Nyitott kdnyvtdr — ablak a vildgra: iskolabardt konyvtari szolgaltatdsok és tevékenységek a
Virosi Kényvtar Lentiben” cimili projekt is, melynek harmadik fenntartisi évében is
teljesitjlik a vallalt feladatokat.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoja
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Alloményalakitas és —feltdras

Allomanygyarapitis

A beszerzésnél fontos szempont a tervszerliség, és a koltségtakarékossig érvényesitése.
Ennek érdekében alakitottuk ki dlloményalakitasi stratégidnkat.

Alloménva_l_gkitési stratégia

1. Kényv

A kényvtdr altalanos gylijtokorébol fakadoan torekedni kell az egyes
tudomanyteriiletek alapvetd kézikonyveinek és lexikonjainak beszerzésére,

A Thelytdrténeti, helyismereti vonatkozasi dokumentumokat kiemelt
fontossaggal gyljteni kell. (Esetenként a tSbb példanyos beszerzés is
megfontolandd.)

Olvaséink tobb mint a fele valamilyen képzésben vesz részt (4ltaldnos iskola,
kézépiskola, szakmai képzés, felsdfoka képzés, atképzés, stb.). A szamukra
szlikséges irodalom megfelelé példinyszamban vald megléte dontéd fontossagn.
A nyelvoktatds segitése céljabdl idegen nyelvii szépirodalom, nyelvkényvek,
szdtarak beszerzése is sziikséges.

Az olvasmianyos, szérakoztatd €s a klasszikus szépirodalmi mivek széles
olvasoréteg érdeklGdésére tartanak szamot.

Nagy a kereslet a kiilonbizé — féleg az alkalmazott tudoméinyok teriiletén
jelentkezd — hobbi és ,,csindld magad” tipusd, valamint az ismeretterjesztd
kényvekre (egészségiigy, pszicholdgia, utazas, stb.)

2. Hangzbéanyagok

A CD-lemezek gylijtése, elsbsorban a klasszikus komoly- és konnylizene,
valamint a népzene teriiletén sziikséges.

A jelentds szdmban megjelend hangoskdnyvek koziil is be kell szerezni a
legfontosabbakat (a vakok és gyengénlatok, valamint mas érdekléddk
igényeinek kielégitésére).

Audiovizualis anyagok

A hasznal6i igények alakuldsa miatt a klasszikus és k6zonségfilmek beszerzése
DVD-n torténik,

Szamitogéppel olvashaté dolaumentumok

Beszerzésiiket tébbnyire azon esctekben fontoljuk meg, amikor aruk jéval
kedvez6bb, mint az azonos tartalmu kézikényveké.

Helytakarékossagi szempontb6l kedvezd lenne a napilapok ebben a forméban
val6 megbrzése is.
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Folydiratok
* QGyljtésitket nagymértékben meghatirozza a rafordithaté anyagi keret. A
kottetett folyodiratok folytonossagat igyeksziink biztositani. A napilapok mellett
vélogatva tudjuk biztositani a heti- és havilapokat.

A gvarapitas folyamata

A beszerzésre keriilo dokumentumokat és azok példényszamat az olvasdszolgalatban dolgozé
kollégakkal kozosen allapitjuk meg. A déntések meghozatalakor a fentickben részletezett
iranyelveket vessziik figyelembe.

Hatarido: folyamatos

Felelés: intézmény igazgatdja

Fontos, hogy az 0j megjelenésii dokumentumok mellett figyelemmel kisérjiik a korabbi
megjelenést, konyvtarunkbol hidnyzé dokumentumokat is, és ezeket lehetdség szerint
potoljuk.

Hataridd: folyamatos

Felelos: intézmény igazgatdja

Folyéiratok, egyéb informaciéhordozék (audiovizudlis anyagok) beszerzésekor barmilyen
forrast igénybe vehetiink, de torekedniink kell az elSirdnyzat leggazdasigosabb
felhasznalaséra.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

A konyvtarba beérkezé Gsszes dokumentumot az eldirasoknak megfelelden érkeztetjiik,
nyilvantartasba vessziik, dlloméanyrészek szerint szétosztjuk.

Hataridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatoja

r

- Allomanyfeltaras

A nyilvantartisba vett dokumentumokat formai és tartalmi szempontbél feltarjuk. Az Gjonnan
leltarba vett dokumentumok tételeit sajat szamitogépes adatbazisunkban rdgzitjilk, amely
honlapunkon keresztiil online elérhetd,

A szamitdégépes katalogusra vald attérés elbtt érkezett kdnyvek retrospektiv feltdrasa
befejez6dott. Az egyéb dokumentumtipusok visszamenéleges feltarasa folyamatban van.
Hatarid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

r

Allomdnyapasztas

Az allomanybél folyamatosan ki kell vonni az elavult, ethaszndlédott, megrongalédott vagy
elveszett konyveket és mas dokumentumokat. Ennek Osszes adminisztracios tevékenységét
(torlési jegyzék készitése, leltarkdnyvbdl valé kivezetés, katalégusokbol vald torlés, stb.) el
kell végezni.

Hatarido: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja
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A Kkiinyvtari dllomany ellenérzése (leltirozisa)

A 3/1975. (VIIL17) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari &llomany -ellenérzésérol
(leltarozasarol) és az alloméanybdl torténd torlésr6] szolo szabalyzat kiadasarol 4.§ (4) alapjan
a Varosi Kényvtar Lenti fiokkonyvtarainak leltarozasat el kell végezni.

Hataridé: 2015, szeptember 30.

Felelds: intézmény igazgatoja

Kistelepiilési kdnyvtari ellatas - Konyvtarellatasi Szolgiltaté Rendszer

A Deék Ferenc Megyei ¢€s Varosi Konyvtar szerzddést kotott intézményiinkkel, mely alapjdn
amegallapodasban foglaltak szerint folytatjuk a szolgaltaté helyek (50 kistelepiilés) kdnyvtari
cllatasat.

Feladatkoriink: dokumentumok beszerzése, feldolgozasa, szamitogépes nyilvéantartasa, évente
hat alkalommal dokumentumok kiszillitisa, dokumentumok cseréjének lebonyolitisa,
adminisztrdldsa; informacidszolgaltatds; szdmitdgépes szolgiltatds (a  telepiilések
allomanyanak honositdsa integralt rendszeriinkbe, az dllomany feltarasa, retrospektiv
feldolgozasa), kozosségi szolgaltatasok, kozdsségi, kozmiivelddési, egyéb rendezvények
szervezésében és lebonyolitasdban vald részvétel; a szolgiitatd helyek koényvtarosainak
tovabbképzése, a telepiiléseken él6k szamara képzések szervezése, biztositisa; modszertani
segitségnyjtas; eszkdzok, konyvtari bitorzat beszerzése.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatoja

Munkénk fontos része a 2014, évrsl szolo statisztikai adatlapok elkészitéséhez nyijtott
segitségadas, a jelentések ellendrzése és hataridbre torténd tovabbitasa a Dedk Ferenc Megyei
és Viarosi Kényvtarba.

Hatarid6: 2015, februar 20.

Felelds: intézmény igazgatdja

Gondoskodunk a vérosrészi fickkényvtarak konyvellatasardl. Allomanyunkbol évi 3
alkalommal biztositunk dokumentumot,

A fiokkonyvtarak kihasznaltsaganak megfelelden sziikségesnek tartjuk annak feliilvizsgalatat,
hogy mikddtetésiik sziikséges-e. Ennek érdekében Fenntartonkkal, illetve kiemelten a
varosrészek képviseldivel kozosen kell kialakitani allaspontunkat és dontésiinket. A
fickkonyvtirak megszintetése esetében alternativ lehetéségek kidolgozasat kell elvégezni az
ott élok konyvtari ellatasara.

Hatéarid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

A varosi kényvtar és a szolgaltaté helyek kozotti kapcsolatrendszer erdsitése érdekében az
internettel rendelkezd konyvtarak esetében szélesitjiik az elektronikus tton torténd
informacio-kdzvetitést. A vérosi konyvtar a nyitvatartdsi idejében fogadja a szolgéltato
helyekr6l érkez6 igényeket, amelyeket a kérésnek megfelelden eredeti dokumentum, maésolat
formajaban, vagy elektronikus Udton torténd tovabbitassal juttat el az igényldhdz. A
konyvtarakban a helyi gylijteményeket meghaladé olvasoi igényeket elsGsorban sajat
gyljteménylinkre alapozva elégitjiik ki, ezen tilmenden az orszdgos konyvtdri haldzat
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igénybe vételével, konyvtirkdzi koélesonzés (pl. ODR) segitségével biztositjuk a kért
dokumentumokat, informécidkat.

Hatéridé: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

A viarosi kbnyvtar szolgdltatdsair6l, elérhetségérdl tajékoztatét biztositunk a kényvtari
informdacios kdzdsségi helyek részére - honlapunkon (kiilén XSZR oldalon) keresztill is -,
ezzel is elésegitve a térség lakossaganak magasabb szintli konyvtari ellatasat, tijékozottsagat.
Hatérid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

A kényvtar honlapjan keresztiil, online szolgéltatasok megteremtésével biztositjuk a kistérség
lakosséganak informaciokhoz vald hozz4férését.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: intézmény igazgatdja

A szakfeliigyeleti vizsgilatok intézkedési terveiben javasolt feladatok hatarid6hoz kotott
megvaldsuldsat figyelemmel kisérjiik, kdzremiikodiink a 2015, évre litemezett vizsgélatok
clokészitésében és lebonyolitdsiban.

Hatérid6: folyamatos

Felelds: intézmény igazgatdja

Lenti, 2015. februar 11.

Német Jozsetné
igazgato
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Varosi Konyvtar Lenti
2015. évi programterve

Janudar 15-29.

»Utazas térben és idoben”

levelezbs jaték 6-7. osztalyosoknak I. fordulé
Helye: Varosi Konyvtdar Lenti

2015. februar 4-18.

wUtazas térben és idoben”

levelezds jaték 6-7. osztalyosoknak II. forduléd
Helye: Varosi Konyvtdar Lenti

februar 10. kedd 18.00

Horviath Jozsef: Katonaévek 1950-56
cimii kijtet bemutatéja

helye: Vdrosi Milvelddési Kozpont Lenti

februar 20. péntek 14.00

»Utazas térben és idében”

levelezids jaték 6-7. osztalyosoknak — eredményhirdetés
Helye: Virosi Konyvtar Lenti

maércius 6. péntek
Szakter Ferenc kertészmérnik eléadisa
Helye: Varosi Konyvtar Lenti

marcius 19-26.

Internet Fiesta a konyvtiarban
programsorozat

Helye: Varosi Konyvtdr Lenti

marcius 23. hétfé
Hetedhét Orszag Mesemond6 Verseny
Helye: Varosi Kényvear Lenti

marcius 28. szombat

Hisvéti nyuszi-varé babeljadas

Pro Arte Kulturalis Egyesiilet Napvirag Babcsoportja
Helye: Virosi Konyvtdr Lenti
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marcius 30. hétfo
Jozsef Attila Megyei Versmondé Verseny teriileti fordulé
Helye: Varosi Konyvtar Lenti

aprilis 3. péntek

Kiallitas megnyité és eléadas

A habordnak vége! a masodik vilaghdboru targyi emiékei
A kiallitds megtekinthetd: dprilis 3. — méjus 2.

Helye: Varosi Konyvtar Lenti

aprilis 9. cslitértok

A Magyar Koltészet Napja

Szemes Péter: Rendiiletleniil - zalai és muravidéki irodalomkritika
kétetbemutato

Helye: Virosi Konyvtdr Lenti

aprilis 29. szerda

A Téanc Vilagnapja

Kiss Norbert tancpedagagus, koreografus eléadasa
kézremiikddik: Kerka Tancegyiittes

Helye: Varosi Konyvitar Lenti

majus 5. kedd

Kiallitas

Frimmel Gyula grafikus munkaibél

A kiallitas megtekinthetd: majus 5. — méjus 31.
Helye: Varosi Kényvtdar Lenti

majus 15.

Az allat- és ndvényszeretet napja

Vendégeink: Lelkes Andras természetvédo és Kovics Tiinde erdé- és mezdjire
Helye: Varosi Konyvtdr Lenti

junius
Unnepi Kényvhét és Gyermekkonyvnapok rendezvényei
Helye: Varosi Konyvtdr Lenti

junius 24. szerda
Nyari Kézmiiveshiz
Helye: Varosi Konyvtar Lenti

julius 1., 8., 15., 22., 29. szerda

Nyari Kézmiiveshaz
Helye: Varosi Kényvtar Lenti
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augusztus 5, szerda
Nyari Kézmiiveshiz
Helye: Varosi Konyvtar Lenti

szeptember 30.
A Magyar Népmese Napja
Helye: Varosi Kényvtar Lenti

oktéber 1-11.
Oktoberi Orszagos Koényvtari Napok rendezvénysorozata
Helye: Varosi Konyvtdar Lenti

november 3.

Kiallitis

Bemutatkozik: Hari Zso6fia

A kiallitas megtekinthet®: november 3. — november 28.
Helye: Varosi Konyvtar Lenti

november 16-20.
A magyar népdal és népkoltészet hete rendezvényei
Helye: Varosi Konyvtdr Lenti

november
Zalai Gyermekkionyvhetek rendezvényei
Helye: Varosi Kényvtar Lenti

december 1. kedd

Kiallitas megnyito
-  Foltvilag, foltcsodédk - bemutatkoznak a Muramenti Foltboszorkdk
- Akiallitas megtekinthetd: decemberl-december 31.

Helye: Varosi Kényvidr Lenti

december 5. szombat

Mikulas-varé babeléadas

Pro Arte Kulturalis Egyesiilet Napvirag Babcsoportja
Helye: Varosi Konyvtar Lenti

Lenti, 2015. februér 11.
fodut W, ﬁL ;

Német Jozsethé
igazgatd
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