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A KONYVTAR HASZNALATA

1. A konyvtar hasznalatanak szabalyozasa

A Varosi Konyvtar Lenti nyilvanos konyvtar, a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. toérvényben meghatarozott feltételek
szerint, a nyitva tartasi idoben, minden érdekl6donek a rendelkezésére all. A konyvtarhasznalati
szabalyzat tartalmazza az igénybe vehetd szolgaltatdsok korét, a szolgaltatasok igénybevételének
madjat, a fizetett szolgaltatasok dijait és feltételeit.

A konyvtarhasznalati szablyzat — a dokumentumok és mésok konyvtarhasznalati joganak
védelme érdekében — a konyvtarhasznalokra nézve kotelezé érvényt. A latogatonak jogdban all —
személyesen vagy irdsban — a hasznalat szabalyairol véleményét kinyilvanitani a vélemények
gyljtésére szolgalod forumokon.

1.1. A kényvtarhasznalat feltételei

A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:
- konyvtarlatogatas
- akonyvtar gylijteményeinek helyben hasznélata
- az dllomanyfeltard eszktzok hasznélata
- informacio a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

A konyvtar alapszolgaltatasain fellli szolgaltatasait csak beiratkozott olvaso veheti igénybe. Az
ingyenesen, illetve a térités ellenében igénybe veheté szolgaltatasok korét a jelen szabalyzat 2. sz
melléklete (Konyvtarhasznalati dijak) tartalmazza.

1.2 Beiratkozas

A beiratkozas a konyvtarhasznald kerésére tortenik, melynek révén konywvtari tagsag létesl.

A konyvtarba beiratkozhat személyazonossaganak és elérhetoségének megfeleld igazolasa mellett
minden magyar és kiilféldi allampolgéar. Beiratkozaskor az olvasé vagy szemelyi igazolvanyaval vagy
atlevelével, vagy jogositvanyaval és lakcimkartyajaval igazolja személyazonossagat. Az EU
tagallamok polgarai személyazonossagukat a honossaguk szerinti allamban érvényes személyi
azonositd6 okmannyal igazoljak. Nem EU tagallamok polgarai személyazonossagukat utleveliikkel
igazoljak. A kilféldi allampolgarok hasznalati jogai a magyar allampolgarokéval megegyeznek.

A beiratkozni szandékozénak a Belépési nyilatkozat kitdltéséhez meg kell adnia és igazolnia kell a
kovetkez6 adatokat: neve, anyja neve, sziiletési helye ¢és ideje, lakcime. Egyes szolgaltatasok igénybe
vételéhez 6nkéntesen megadhatd adatok: e-mail cim, telefonszam, postdzasi cim. A kdnyvtarba
torténd beiratkozaskor az olvasonak a szabdlyzatban rogzitett dijat kell megfizetnie, melynek
ellenében a szolgaltatasokat a dokumentumonként meghatarozott idére veheti igénybe. A beiratkozasi
(tagsagi) dijjal kapcsolatos kedvezmények mértékét és az igénybevételre jogosultak korét a konyvtar
hirdetményben ismerteti. A beiratkozasi dij al6li mentességet, vagy a kedvezményre valo
jogosultsagot minden esetben igazolni kell. A kedvezmény igénybe vétele rogzitésre kertil.

A beiratkozasi adatokat a kdnyvtar integralt szamitogépes rendszerében rogziti, amelyek a hasznald
egyedi azonositasara alkalmas vonalkoddal egésziilnek Ki. Az aktiv tagsagi viszony egy évre, azaz a
beiratkozastdl szamitott 365 napra érvényes. (A tagsag megujitasa is beiratkozasnak szamit.) A



konyvtarhasznalok adatait az érvényes tagsag teljes idOtartama alatt és annak lejartatol szamitott 5
évig taroljuk. Tartozas esetén a beiratkozasi adatokat a tartozas rendezéséig, legkésobb a 2013. évi V.
tv. 6:22. § alapjan fennallo eléviilési ideig Orizziik.

A konyvtar a személyi adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint gondoskodik. A
személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes szabélyokat az Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.
A beiratkozott olvasé alairdsaval kotelezettséget vallal a konywvtar hasznalati szabalyzatanak
betartasara, egyidejiileg nyilatkozik arrél, mely adatai kezeléséhez jarul hozza.

A beiratkozas 16 éves korig sziil6i engedélyhez kotott. A 18. éviiket be nem t6ltott személyeknek egy
jotallo kezességvallalasa sziikséges.

A beiratkozéds alkalméaval a konyvtar az olvasd nevére szol6 olvasojegyet allit ki. Az
olvaséjegyet csak az az olvasé hasznalhatja, akinek a nevére Kkiallitottdk (kivételes esetben
csaladtagja is pl. kdlcsonzési 1d6 meghosszabbitasa), mas személyre torténd atruhdzasa azonban tilos.
Dokumentumok kdlcsénzése mas személy szamara meghatalmazés birtokdban lehetséges.

A konyvtér ideiglenesen megtagadhatja a szolgéltatasok teljesitését attol, akinek tartozéasa van,
illetve a konyvtar hasznalatara vonatkozd szabalyokat megszegi.

Reklaméaciok intézése: A latogatd, az olvasd panaszaval a Panaszkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint élhet.

1.3 Az olvaso altalanos kételezettségei és feleléssége

A konyvtar, mint a tudoményos, miivel6dési €s tanulmanyi tevékenység szinhelye, megkivéanja
olvasoitol, hogy betartsak az elvarhato kulturalt viselkedési normékat, hogy a tébbi olvasé munkajat
semmilyen médon ne zavarjak.

Ezért a kdnyvtarban nem szabad:
- apolatlan, hidnyos 6ltézékben tartézkodni,
- az asztalon, a f6ldon ulni, labakat asztalra, székre, polcra feltenni,
- a konyvtar berendezési targyait, eszkdzeit rongalni, nem rendeltetésszeriien hasznalni,
- az asztalokat, székeket és egyéb butorokat helylikrdl elvinni, az ablakokat kinyitni,
- akijelolt helyen kivil étkezni, italt fogyasztani.
Az olvasai terekben ezen felul tilos:
- hangosan beszélgetni, zajt okozni,
- aszabadpolcon elhelyezett dokumentumok rendjét szandékosan megzavarni,
- aszamitogépeket, tovabba az altaluk elérheté adatbazisokat nem rendeltetésszeriien, a kezelési
utasitassal ellentétesen hasznalni,
- az olvasoterekben mobiltelefont hasznalni,

A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyozas!

A konyvtar dolgozdi nem kdzvetitenek Uzeneteket, telefonhivasokat, kildeményeket az olvasok
szamara.

A konyvtdr az olvasok elveszett targyaiért, az 6lt6zoszekrényekben hagyott elhelyezett értékekert
nem vallal felelgsséget! Az olvasoi terekbe kisméretii taska bevihetd.

Az olvasoéi terek rendjéért, a kdnyvtarhasznalati feltételek biztositasaért a szolgalatot teljesitd
konyvtarosok a feleldsek.



A konyvtarosok figyelmeztethetik az olvasot a konyvtari szabalyok betartaséra. Ha ez
eredménytelennek bizonyul, az olvaso- és tajékoztatd szolgalat vezetbje, vagy az intézményvezetd-
igazgatd kozremitkodésével - az olvasojegy egyidejii bevonasa mellett - felszdlitjdk az olvasot a
kdnyvtér elhagyasara. Sulyos rendzavarés vagy ellenéllas esetén kivezethetik az olvasot, értesithetik a
rendorséget.

A konyvtar raktaraba, a feldolgozd részlegbe idegeneknek belépni tilos. Az olvasdi terekben a
latogatok korlatozas nélkiil kozlekedhetnek.

Azok az olvasok, akik a konyvtéri allomanyban Kkart tesznek, kotelesek az okozott kért
megtériteni. Konyvtari dokumentumban tett aldh(zésok, jelélések, a lapok behajtasa, megtorése
karokozésnak szamit. A dokumentumok megcsonkitasa - egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek,
mellékletek eltavolitasa, részletek kivagasa - kdzvagyon ellen elkovetett cselekedetnek mindsiil, és a
kdnyvtéar hasznalatabol vald Kizéarast vonja maga utan. A konyvtar stlyosabb esetben szabalysertési
vagy biintetOeljarast kezdeményez. A konyvtar a kdrokozasrol jegyzOkonyvet vesz fel, amit az olvasd
véleményezhet, és koteles alairni. Az olvaso koteles megtériteni minden kdltséget, amely az okozott
kar helyredllitasa, vagy - ha a kar nem hozhaté helyre - a kart szenvedett példany potlasa és kottetése
kapcsan terheli a konyvtéarat.

Ha az olvasé sajat jegyzetet vagy egyéb dokumentumot hoz magaval, azt érkezéskor és
tdvozaskor koteles bemutatni.

A kolcsdnzeés soran elveszitett vagy megrongalt dokumentum értékét az olvasé minden
esetben koteles megtériteni. A konyvtar érvényesitheti a mindenkori forgalmi érték megtéritesét,
illetve a fénymasolati dijat is, ami eltérhet a mi leltari értékeétol.

A konyvtar elhagyasakor az olvasd a konyvtar munkatarsanak felszolitdsara ellendrzés
celjabdl koteles kézitaskajat, jegyzeteit és engedéllyel behozott sajat dokumentumait bemutatni. A
konyvtar tulajdonat képezé dokumentum jogosulatlan kivitelének szandékat jegyzokonyvben kell
rogziteni, amelyet az olvasdnak —véleménye rogzitése mellett- alairasaval hitelesitenie kell. Az
olvasdjegy bevonasaval egyidejiileg a konyvtar intézményvezetd-igazgatOja az esetet kivizsgalja, €s a
konyvtarhasznalati szabalyok megsértése miatt kizarassal, konyvtarhasznalati joganak korlatozasaval
sujthatja a konyvtarhasznalot. Sulyosabb esetben a konyvtar intézményvezeté-igazgatoja
szabalysértési vagy biinteteljarast kezdemenyezhet.

A Kizérassal sujtott konyvtarhasznalo panasszal élhet a Panaszkezelési Szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

1.4 Olvasoi észrevételek

Az olvasdk észrevételeiket, kivansagaikat az olvaso- és tajékoztatd szolgalat munkatarsaival
kozolhetik, bedobhatjak az olvasoszolgalati pultnal elhelyezett Otletladaba, vagy megirhatjak a
honlapon erre kialakitott fellleten. Panasztételre a Panaszkezelési Szabalyzatban meghatarozottak
szerint van lehetdség.

2. A kdnyvtar altal nydjtott szolgaltatasok

2.1 KolcsoOnzés

Az érvényes olvasojeggyel rendelkezd olvasok a kolcsondzni kivant dokumentumot az
olvasoszolgéalati pultnal regisztraltatjak (kdlcsonzes-visszavétel, felnétt- és gyermekreszleg).

A kolcsonzés modja, a kolesondzhetd dokumentumok fajtaja és dijai, a kolesonzési idd
részletes szabalyozasa jelen szabalyzat mellékletében olvashatd.



Szamitdgéppel torténd kolcsonzés soran eldéforduld vitds esetekben a szamitdgépen 1évo
adatok a mérvadok.

Konyvek esetében a kdlcsonzés, amennyiben az adott miire nincs eljegyzés, két alkalommal
(telefonon, vagy elektronikus iton is) meghosszabbithatd, egyéb dokumentumok és a ,,Kedvencek
polcan” elhelyezett konyvek nem hosszabbithatok.

Ha az olvas6 a kolcsonzési hataridd elteltével a dokumentumokat nem szolgaltatja vissza, a
hataridot kovetd tiirelmi id6 (1 hét) lejarta utan felszolitasra keriil, és a dijszabasban meghatarozott
késedelmi dijat koteles megfizetni. A harmadik felszolitast kovetd 1 honapos varakozasi id6 letelte
utan, a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a konyvtar peren kiviili eljaras keretében
érvényesitheti kdvetelését.

2.2 Elbjegyzés

A kolcsonzésben 1évé dokumentumokat az olvasé eldjegyeztetheti. A kért dokumentum
beérkezésérdl az olvasot értesiteni kell (postai, telefonos vagy elektronikus Uton), az eldjegyzett
dokumentumot a konyvtar az értesitést kovetdé 5 nyitvatartasi napig tartja vissza. A Kiértesitett
dokumentumot mas olvasonak atadni tilos.

2.3 Foglalas

A kolcsondzhetd statuszban 1évé dokumentumokat az olvaso lefoglalhatja. A lefoglalt dokumentumot
a konyvtar 5 nyitvatartdsi napig tartja vissza, ezen idOtartam alatt mas olvasd részére nem
kolesonozhetd.

2.4 Konyvtarkozi kolcsbnzes

A konyvtar allomanyaban nem talalhatdo dokumentumokat, az olvasd kérésére, konyvtarkozi
kolcsonzésben a konyvtari rendszeren keresztiil meg kell kérni. A kiildo konyvtar altal kért téritési
dij, és a dokumentum ajanlott kildeményként valo visszakildési dija az olvasét terheli. A kérés
tényérdl, a kdlcsonzés feltételeirdl, a varhato koltségek vallalasarol az olvasonak eldzetesen irasban
nyilatkoznia kell, s meghatarozott letéti 6sszeget kell fizetnie. Részletes szabalyozasa, nyomtatvany a
mellékletben olvashato.

A kolcsonzés feltételeit mindenkor a kiildé konyvtar hatarozza meg.

2.5 Szamitogep- és Internet-hasznalat

A konyvtar internet-hasznéalat céljara a latogatok rendelkezésére bocsatott szamitdgépeit csak
beiratkozott olvasok vehetik igénybe a mellékletben részletezett szabalyoknak megfeleléen.
A szolgaltatast nem hasznalhatjak:
- torvénybe 1itk6z6 cselekményekre (adatok illetéktelen hasznalata, modositdsa, megrongalasa,
megsemmisitése),
- masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét sértdé, masokat zaklatd
tevékenységre.

A fentiek be nem tartdsa a szolgaltatasbol torténd kizarast vonja maga utan.
Nyomtatas koltségtérités ellenében igényelhetd.

A konyvtarban elérheté nyilvanos vezeték nélkiili halozatot (WIFI) sajat mobileszkézén barki
szabadon igénybe veheti.



2.6 Egyéb szolgaltatasok

Masolatszolgaltatas: a szerz6i jogrol szolo 1999. évi LXXVI. tv. altal szabalyozott modon, a
»Szolgaltatasi dijak™ dijtételeinek megfelelden igénybe vehetd szolgaltatds, minden latogatd szamara.
Az igénybevétel modjarol, idotartamarol, a térités rendjérdl kérésre szobeli tajékoztatast is nyujtunk.
Iratkotés: nyomtatott dokumentumok spiralozésa.

Szovegszerkesztés: csak rovidebb (plakat, szordlap, rovid levél, stb., max. 3000 karakter) szdveg
szamitogépes szovegszerkesztése, a mellékletben meghatéarozott dij ellenében.

Nyomtatas: hasznaldi kérésre, meghatarozott dij ellenében, hozott dokumentum nyomtatésa.
Szkennelés: dokumentum szkennelése adathordozdra a mellékletben meghatarozott dij ellenében;
Laminalas: Egy felulet atlatszo film- vagy foliaréteggel latunk el, meghatarozott dij ellenében.
Konyvvasar: Az allomanyhol selejtezett konyvek, folyoiratok vasarlasa.

3. Egyéb konyvtarhasznélati szabalyok

Folyoiratolvasé (felnott, gyermek)

Az olvaséteremben talalhato folyoiratokat minden konyvtarhasznalo szabadon igénybe veheti.
A polcokon az utolsoként megjelent lapszamok talalhatok, az elézdeket a kolecsonzé pultnal, a
konyvtar munkatarsainél lehet igényelni. Az itt elhelyezett folyoiratok, napilapok csak az erre a célra
szolgald terlleten olvashatok. Egy olvasonal egyszerre csak ket lap lehet.

Szabadpolcos dllomanyrész (felnétt, gyermek)

Az itt elhelyezett allomany valamennyi egysége kolcsondzheté ¢€s helyben szabadon
hasznalhaté. A 14 éves kor alatti olvasok szamara elsésorban a gyermekrészleg hasznalatat
javasoljuk. A 14 ¢év alattiak a felndtt részleg allomanyabol sziildi jelenléttel vagy ennek hianyaban a
sziloi feliigyeleti jogot gyakorlod személy irasos hozzajaruld nyilatkozataval kolcsonozhetnek.

Helytorténeti gyiijtemény

Fokozottan védett allomanyrész, a dokumentumok nem kolcsondzhetdk, csak helyben
hasznalhatok. A kert dokumentumot a kényvtaros adja at az olvasénak és neki is kell visszaadni.
Mésolatszolgaltatast a vonatkozé jogszabalyok figyelembe vételével biztositunk.

Zenemii, DVD és hangoskonyv-gyiijtemény

Ez az allomanyrész a konyvtarhaszndlok szamara kozvetleniil nem hozzaférheto. A
kataldgus, illetve a konyvtarosok segitsegével kivalasztott dokumentumot az olvasészolgalati pultnal
lehet igényelni, illetve a mellékletben részletezett feltételekkel kdlcsondzni.

Katalogusok

A konyvtar dokumentumallomanyanak feltardsara a TextLib integralt konyvtari rendszer
szolgal. A konyvtar elektronikus katalogusa a honlapon keresztiil barki szdmara tavolrol is elérhetd,
illetve - az ebben torténd keresés céljara fenntartott, a latogatoi térben elhelyezett - katalogusgépeken
helyben is hasznalhato.

4. Felvilagositas, tanacsadas, tajékoztatas

Az intézmény valamennyi hasznal6ja jogosult felvilagositasra a konyvtar és a magyar
konyvtari rendszer egészére vonatkozd haszndlatanak szabdlyairol és igénybe vehetd
szolgéltatasairdl, a gylijtemény és az allomanyfeltard rendszerben vald eligazodasrol.



A hasznalok kérésére az intézmény dolgozo6i ajanlasaikkal, tandcsadasukkal segitik a
megfelel6 dokumentumok kivéalasztasat ¢és kolcsonzését, vagy tdjékoztatnak haszndlatuk
lehetségérol. Olvasoi kérésre irodalomkutatast végziink és bibliografiai tajékoztatast is nydjtunk.

5. Zar6 rendelkezések

A konyvtar hasznalati szabalyzatat a konyvtar mind a kolesonzd térben, mind internetes
honlapjan (http://www.lentikonyvtar.hu) kozzéteszi. A beiratkozés sordn a felhasznald nyilatkozik
arrol, hogy a haszndlati szabalyzat rendelkezéseit elfogadja, ez altal a felek kozott szerzodéses
kapcsolat jon létre.

Az a konyvtarhasznald, aki jelen szabalyzatban meghatarozott konyvtarhasznalati el6irasokat
magara nézve nem tartja kotelezOnek, zavarja az intézmény rendeltetésszerii milkodését, vagy
viselkedésével a tobbi hasznald konyvtarhasznalati jogat csorbitja, a szolgaltatasbdl meghatarozott
idore kizarhato, illetve a hasznalat korlatozhatd. A rendellenes hasznalat miatt bekovetkezo kar
mértékével aranyban kell allnia a korlatozas vagy a kizaras idétartamanak. A konyvtar hasznalatabol
torténd teljes kizarast az intézmény intézményvezet6-igazgatdja irdsban rendelheti el.

A munkakdrében szabalyosan eljaré dolgozo ellen iranyuld, kdzbotranyt okozo veszélyeztetés
esetén az intézmény intézményvezet6-igazgatoja feljelentést kezdeményezhet.

Lapath Gabriella
intézményvezetd-igazgato



1. szamu melléklet: Nyitvatartas

NYITVATARTAS

Varosi Konyvtar Lenti

A kodnyvtar nyitvatartési rendje:

Hétfo: Zarva

Kedd: 8.00-18.00
Szerda: 10.00-18.00
Csutortok: 10.00-18.00
Péntek: 10.00-18.00
Szombat: 8.00-12.30

Az intézmény szokdsos nyitvatartasi rendjétél vald eltérésre a polgarmester adhat engedélyt az
intézményvezet6-igazgato eseti kérelme alapjan.

Tobb napos (nnep esetén a programok és az Unnep jellegét figyelembe véve az intézmeny
intézményvezet6-igazgatoja a jogszabalyban meghatarozottak figyelembevételével rendelkezik a
nyitvatartasrél a polgarmester elézetes hozzajarulasa mellett.

A nyitva tartas esetenkénti valtoztatasanak - a napi nyitvatartds meghosszabbitasa, vagy a heti
nyitvatartasi id6 novelése/csokkentése - jovahagyasa az intézményvezet-igazgatd javaslatara a
polgarmester joga.

A nyitvatartasrol az intézményben kifliggesztett hirdetmények Gtjan és az intézmeny honlapjan
(www.lentikonyvtar.hu) ad tajékoztatast a konywtar.



2. szamu melléklet: Kényvtarhasznalati dijak

Koényvtarhasznalati dijak
A konyvtar latogatasakor az olvasojegy leadasa kotelezo!

Tagsagi (beiratkozasi) dijak:

Tagsagi dij: 1 évre 1.200 Ft

A konyvtar hasznalatdra vonatkozdan az intézmény a vonatkozé jogszabalyok, és a fenntarto
egyetertésevel az alabbi kedvezmeényeket hatdrozza meg:

Ingyenes beiratkozasra jogosultak: Kedvezmenyes (50%-0s) beiratkozasra
jogosultak
- kozgyljteményi, muzealis intézmények - a 70 ev alatti nyugdijasok
és levéltarak dolgozoi, - a 16 éven feltli érvenyes
- konyvtar szakos egyetemi €s foiskolai diakigazolvannyal rendelkezdk
hallgatok, - a regisztralt munkanélkiiliek, GYES,
- 16 éven aluli, és a 70 éven feluli magyar GYED, CSED, GYET-ben részesiilok
allampolgarok - az ervényes pedagogusigazolvannyal
- fogyatékkal ¢lok (vakok, csokkentlatok, rendelkezok.
hallassérultek, mozgasseériltek).

A kedvezmény igénybevételére feljogosito érvenyes igazolast beiratkozaskor be kell mutatni!

Szolgaltatasi dijak:

Elveszett olvasojegy potlasa: 200 Ft

Konyvkolcsonzés: kolcsonzési id6 30 nap ingyenes

Kurrens folydiratok
kolcsonzése zarastol
nyitasig: elvihetd a zarés
elott fél oraval, visszahozni a

. et s kovetkezo nyitvatartasi
Folydiratkolcsonzés: Y

napon, a nyitast kovetd 1 INgyenes
oran beldl kell.
Max. 5 db, fajtanként 1 db
Raktarbdl 1 hétre,
1 évfolyam vagy max. 12 db
Késedelmi dij: felnott olvasé, 300 Ft
: gyermek olvaso 200 Ft
DVD kolcsonzés: 30 napra, max. 10 db ingyenes
CD-kolcsonzés: 30 napra ingyenes
Hangoskonyv kélcsonzeés: 30 napra ingyenes

Internet-hasznalat ingyenes




fekete-fehér A/4-es méret
1 oldalas/2 oldalas csak széveg 20 Ft/ 40 Ft
10-50%-o0s fedettség 50 Ft/ 100 Ft
50%-0s fedettség felett 100 Ft/ 200 Ft
fekete-fehér A/3-as méret
1 oldalas/2 oldalas csak széveg 40 Ft/ 80 Ft
10-50%-o0s fedettség 100 Ft/ 200 Ft
Fénymasolas és nyomtatas: 50%-0s fedettség felett 200 Ft/ 400 Ft
) szines A/4-es méret
1 oldalas/2 oldalas csak széveg 50 Ft/ 100 Ft
10-50%-o0s fedettség 100 Ft/ 200 Ft
50%-0s fedettség felett 200 Ft/ 400 Ft
szines A/3-as méret
1 oldalas/2 oldalas csak széveg 100 Ft/ 200 Ft
10-50%-0s fedettség 200 Ft/ 400 Ft
50%-0s fedettség felett 400 Ft/ 800 Ft
. s Al4-es méret 300 Ft
Laminalas: A/3-as méret 400 Ft
8-10 mm gerincszélességben 200 Ft
12,5-14 mm 250 Ft
16 mm 300 Ft
Iratkoteés: 25 mm 350 Ft
32 mm 400 Ft
45 mm 500 Ft
51 mm 600 Ft
Szbvegszerkesztés: 1 oldal (max. 3000 karakter) 500 Ft
Szkennelés adathordozéra oldalanként 50 Ft
s a dokumentum mindenkori
Elveszett dokumentum teritése: forgalmi értéke




3. szamu melléklet: A kdnyvtar kdlcsdnzési rendje

A konyvtar kolcsonzesi rendje

1. Kolcsonozheté konyvek kolcsonzési ideje 30 nap. A kdlcsonzés hatérideje,
amennyiben az adott mire nincs eldjegyzés, két alkalommal (telefonon, vagy
elektronikus uton is) meghosszabbithatd. Kivetelt képeznek a ,,Kedvencek polcan”
elhelyezett konyvek, amelyek nem hosszabbithatdk.

Kdlcsdnzés: ingyenes
Késedelem esetén az olvaso koteles késedelmi dijat fizetni:
késedelmi dij 300.- Ft (feln6tt olvasdk), 200.- Ft (gyermek olvasdk).

2. Folyoiratokat 1 hétre kdlcsonziink, kivételek a kurrens szamok, amelyek elvihet6k
zéras elott fél oraval, visszahozni a kovetkezd nyitvatartasi napon, a nyitast kdvetd 1
oran belil kell.

Kdlcsdnzés: ingyenes

3. CD 30 napra kolcsondzheto
Kdlcsonzés: ingyenes

4. DVD, kodlcsonzési ideje 30 nap
Kdlcsonzés: ingyenes

5. Helytdrténeti anyagok nem kdlcsondzhetdk!

A konyvtar barmely dokumentum Kkolcsonzését idolegesen megtagadhatja, a varhaté
keresettség miatt!



4. szamu melléklet: Konyvtarkozi kdlcsdnzés szabalyzata

Konyvtarkozi kdlcsonzési szabalyzat

A szolgaltatds célja: a Varosi Konyvtar Lenti allomanyaban nem szereplé dokumentumok
hozzaférhet6vé tétele.

Konyvtarunk igénybe veszi a Nemzeti és Kulturalis Orokség Minisztériuma altal tmogatott és
feligyelete ala tartozd6 Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) szolgéaltatasait, melyeket
hasznaldink részére a 73/2003. (V. 28) sz. kormanyrendelet alapjan biztositunk.

Konyvtarkozi kdlcsdnzés igénybe vétele:

A szolgéltatast azon beiratkozott kdnyvtarhasznalok vehetik igénybe, akik alairdsukkal igazoljak a
kdnyvtarkozi kdlcsonzés szabalyzatanak elfogadasat.

Nem vesziink fel konyvtarkozi kérést a konyvtarunk gylijteményében hozzaférheté dokumentumokra.
Az igényelt dokumentum hasznalatanak feltételeit (helyben hasznélat vagy kdlcsonzeés, illetve a
kolesonzés hatarideje) a kiildé konyvtar allapitja meg. A konyvtarkozi kérés teljesitését a konyvtarak
megtagadhatjak.

A konyvtarkozi kdlcsonzés menete:

e A szolgaltatast igénybe vevo hasznald konyvtarkozi kolcsonzesi kérdlapot tolt ki, melyen a mi
valamennyi rendelkezésre allo adatat, valamint a kérés formajat (eredeti, fénymasolat,
elektronikus dokumentum) fel kell tiintetni. A kérdlapon kell megjelolni az értesitési cimet (ez
lehet e-mail cim, lakcim és telefonszam).

e A mar megkért dokumentum visszamondasara nincs lehetdség, annak koltségei a szolgaltatast
igénybe vevo olvasot terhelik.

e A dokumentum megérkezése utan a kérét az altala megadott cimen értesitjiik a hasznalatba
vétel feltételeirdl.

e A dokumentum kikdlcsonzese esetén a kérd nyilatkozik a kdlcsonzési hataridé és az egyéb
hasznalati feltételek (anyagi felelosségvallalas a dokumentum elvesztése vagy
megrongalodasa esetén) tudomasul vételérdl.

e A kolcsonzési hataridd meghosszabbitasanak igényét annak lejarta el6tt legalabb egy héttel
jelezni kell. A hosszabbitasrél a kiildé kdnyvtar dont.

e A fénymadasolatban megrendelt dokumentum a koltség kifizetése utdan a megrendeld
tulajdonaba kerul.

A konyvtarkozi kdlcsonzés koltségei:

e A kiildé konyvtar esetenként kdlcsonzési dijat kérhet, ennek dsszege a megrendeldt terheli.

e A madsolatban kért dokumentum koltségét a teljesitd konyvtar allapitja meg, ezt az dsszeget a
megrendeldnek kell megtéritenie.

e Az eredeti dokumentumok visszakiildésének koltsége szintén a megrendeldt terheli, melynek
Osszegét a konyvtar a postai dijszabasok valtozasanak fuggvényében hatarozza meg. A
visszakuldés koltségét letét formajaban az eredetiben kért dokumentum megrendelésekor kell
megtériteni. Sikertelen kérés esetén a konyvtar a letét 6sszegét a kérélapon megjeldlt hataridd
lejartakor visszatériti.

A konyvtarkozi kolcsonzési szabalyzat be nem tartasa a szolgaltatasbol valé kizarast vonja
maga utan!



A Kkeérés szama:
Konyvtarkozi kolesonzési kérolap

Megrendelélap

A kért dokumentum:

01110 P PEURROON
7751 770 | 1<
a periodika évfolyama: ........................ a periodika SZAma: ........cccceevevieniieiie e
o) 16 1 37 s
KIadas: ..oviiei csak ez a kiadas?  Igen Nem
akiadas helye: ......ooiiiiiiii a kiadas éve: ............oeenl
2T 16 T
forméja: Eredeti dokumentum Fénymasolat Elektronikus dokumentum

AKErO MeVe: .. ..., Olvas6jegy szama: ................

Ertesitési cim (lakcim v. e-mail V. teIEFON) ...........ovuerrciceeeee e

Szallitasi koltségre letéthe Nelyezett GSSZEG:......ci it

Az olvaso alairasa

Atvételi elismervény:

A dokumentumot a mai napon atvettem. Kolcsonzési hataridO: ..............oooviiiiiiiiiiiiiiii i,
Kotelezem magam, hogy a kolcsonzott miivet a megadott hataridére elviteli allapotaban visszaadom. A
késedelem a kényvtarkozi kolcsdnzés szolgaltatasbol valod kizarast vonja maga utan. A dokumentum elvesztése

vagy megrongalodasa esetén a kiildé konyvtar altal megallapitott kart megtéritem.

Az olvaso alairasa

A dokumentumot a mai napon visszavettem.

A konyvtaros alairasa



5. szamu melléklet: Internet-hasznalat szabalyai

A szamitogep- és Internet-hasznalat szabalyai

A szamitogep- és Internet szolgaltatast csak a VVarosi Konyvtar
Lenti beiratkozott olvasoéi vehetik igénybe,

ervéenyes olvasojegyiik felmutatasat kovetoen.
Beiratkozott olvasok szdmara a szolgaltatas hasznalata ingyenes!

A szamitogép és Internet-hasznalat ideje:
Kedd 8% — 17% 6raig
Szerda-péntek 102 — 172 6raig
Szombat 8% — 128 6raig

1. A szamitogép- és Internet-hasznalat idétartama naponta 1 alkalommal 30 perc, a napi
idékeretek nem vonhatok Gssze. A hasznalat idétartamat az igénylok szamatdl fiiggben a
kdnyvtér korlatozhatja!

2. A szamitogép hasznalatara eldjegyzést vesziink fel, az eldjegyzett hasznalok elényt élveznek.
El6jegyzést kérni telefonon is lehet. Egy hétnél tavolabbi idGpontra eldjegyzést nem
fogadunk el. A késlekedOk elvesztik a hasznalat lehetoségét, helyliket a gépre varakozok
koziil soron kovetkezék foglaljak el. Elézetes bejelentkezés nélkll a szolgaltatast érkezési
sorrendben lehet igénybe venni.

3. A szamitogépet a megadott idén belill csak a bejelentkezett olvasd hasznalhatja. A
szamitdgépek sorszamozottak. A konyvtarhasznalok csak a szamukra kijel6lt sorszamd gépet
vehetik igénybe.

4. Az Internet tanuldsi, kutatasi célokra torténé hasznalata elényt élvez!

5. Az internetezd olvas6t munkdjaban megzavarni nem szabad. Egy gépnél egyszerre egy, a
konyvtaros engedélyével legfeljebb 2 hasznalo iilhet. Elelmiszert és italt bevinni nem szabad.
Az internetezés konywvtari kornyezetben torténik, ezért felhivjuk a figyelmet a halk és
kulturalt viselkedésre. Mobiltelefonjaikat kérjik kikapcsolni!

6. Az olvasd a szolgaltatast nem hasznalhatja térvénybe {itk6z6 cselekményre (a halozaton
elérhet6 adatok illetéktelen hasznalatara, modositasara, megrongalasara, a halozat biztonsagat
veszélyeztetd informaciok, programok terjesztésére, stb.). Az erdszakos, kozizlést és
kozszemérmet sérté Web-oldalak latogatasa nem megengedett. Az ezekr6l valdo nyomtatast a
konyvtar megtagadja.

7. Adatok letOltésére sajat pendrive hasznalhatd, a konyvtar nem koteles ehhez eszkozt
biztositani. Dokumentumok nyomtatdsa — térités ellenében — lehetséges. A nyomtatés
szolgaltatast a kdlcsonzé pultnal lehet igénybe venni.

8. A sz&mitogép-, illetve internet-hasznald latogatd a hasznalat soran felelGs sajat adatainak
védelméért (pl. felhasznaldi fiokja, kozoOsségi oldala/i, &ltala latogatott weboldalak,
regisztracioi, elektronikus dokumentumai, stb.). Az ennek elmulasztasabol eredé karokért a
konyvtar felelésséget nem vallal.

9. Az Internet-hasznal6 olvasé tudomasul veszi, és beleegyezik, hogy a kdnyvtar az Internet-
adatforgalmat — a 6. pont betartdsa érdekében — ellenérzi. Az 0j felhasznald, miel6tt a
géphez ul, koteles elolvasni az Internet-hasznalati szabalyzatot, s az Internet-hasznalati
nyilvantartasban aldirdséval nyilatkozni az abban foglaltak tudomasul vételérdl.

10. A szamitégép nem rendeltetésszerii hasznalata, a rendzavaras, a hasznalati szabalyok
be nem tartésa a szolgaltatasbol vald kitiltast vonja maga utan. A Kitilté rendelkezést a
szolgalatot teljesité konyvtiros jogosult meghozni.
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